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Ohjeita kirjoittajalle

Tervetuloa mukaan tekemédn vuosittain julkaistavaa Sosiaalipedagogista aikakauskirjaa!
Toivomme, ettd tutustut ndihin ohjeisiin huolellisesti ja noudatat niitd kirjoitustydssdsi — siten
helpotat niin tekstin arvioijien kuin toimitussihteerin tyota.

Sosiaalipedagogisessa aikakauskirjassa julkaistaan sosiaalipedagogiikan teoriaa ja tutkimusta
kasittelevid artikkeleita, sosiaalipedagogisia kéytdnt6jd kasittelevid katsauksia sekd
sosiaalipedagogisesti kiinnostavia kirja-arviointeja suomen, ruotsin ja englannin kielilla.
Sosiaalipedagogista aikakauskirjaa on julkaistu vuodesta 2000 ldhtien, ja julkaisun artikkelit
ovat olleet vertaisarvioituja vuodesta 2012.

Artikkelit (pituus enintdéin 5000 sanaa) ovat teoreettiseen analyysiin tai tieteelliseen teoriaan ja
sitd tukevaan empiiriseen tutkimukseen perustuvia kirjoituksia. Katsaukset (pituus enintddn
2500 sanaa) ovat kdytdnnon tyohon ja toimintaan liittyvid, artikkeleja vapaamuotoisempia
selosteita. Kirja-arviot (pituus enintddn 1500 sanaa) tarkastelevat sosiaalipedagogista ja
lahialojen ajankohtaista kirjallisuutta. Sosiaalipedagogisen aikakauskirjan toimituskunta arvioi
katsaukset ja kirja-arviot ja antaa niistd palautteen. Artikkelit kdyvat ldpi sokkoperusteisen
vertaisarvioinnin.

Kasikirjoituksen muoto

Kasikirjoitus ldhetetddn toimitussihteerille sdhkopostitse tavuttamattomana word- tai rtf-
tiedostona. Pdf-muotoisena kisikirjoitusta ei oteta vastaan, silld se vaikeuttaa toimituksellista
tyoskentelyd. Kasikirjoitus ldhetetddn kolmena eri tiedostona: kansilehti, varsinainen
kasikirjoitus ilman nimi- ja yhteystietoja sekd mahdolliset taulukot ja kuviot.

Kansilehdessi on

- kasikirjoituksen otsikko

- kirjoittaja tai kirjoittajat

- oppiarvo ja ammattinimike (tieto tulee nékyviin kirjoittajatietoihin)

- tyopaikka tai muu taustayhteiso (tieto tulee ndkyviin kirjoittajatietoihin)

- sdhkopostiosoite (tieto tulee ndkyviin kirjoittajatietoihin)

- postiosoite (tieto ei tule ndkyviin kirjoittajatietoihin vaan tarvitaan valmiin kirjan
lahettdmistd varten)

- puhelinnumero (tieto ei tule nékyviin kirjoittajatietoihin)



Tiivistelma

Kasikirjoituksen alkuun liitetddn korkeintaan 150 sanan mittainen tiivistelmé/abstract suomeksi
ja englanniksi sekd 3-5 avainsanaa/key words molemmilla kielilli. Englanninkielisessa
abstraktissa tulee olla my0s kasikirjoituksen otsikko englanniksi. Tiivistelmien ja asiasanojen
jilkeen varsinainen teksti aloitetaan johdantoluvulla, joka suositellaan otsikoimaan
yksinkertaisesti: Johdanto.

Artikkelien anonymisointi (ei koske katsauksia eiki Kirja-arviointeja)

Artikkelikdsikirjoituksen alkuun ei merkita kirjoittajan/-jien nimed. Késikirjoituksesta, mukaan
lukien l&hdeluettelo, poistetaan kaikki kirjoittajan/-jien henkilollisyydestd kertovat tekstikohdat
ja lahdeviitteet tunnistamisen ehkdisemiseksi tekstid arvioitaessa. Poistettujen viittausten
paikka merkitéén tekstiin, ja viittaukset palautetaan muokattaessa tekstid julkaisukuntoon.

Muotoilut

Teksteissd kdytetddn Times New Roman -kirjasinta, kirjasimen koko on 12 ja rivivéli on 1,5.
Tekstissi ei kdytetd tavutusta tai tavutusvihjeita.

Kappalemerkki (enter) tulee vain kappaleen ja otsikon jidlkeen. Kappaleita ei eroteta toisistaan
yliméadrdiselld tyhjdlla rivilld, koska se hankaloittaa taittoa. Kappaleiden erottamiseksi riittdd
siis yksi enter-lyonti kappaleen lopussa.

Otsikot kirjoitetaan omalle rivilleen ja niitd ennen tulee yksi tyhjd rivi. Tekstissd kdytetddn
tekstin nimen lisdksi enintddn kahta otsikkotasoa. Ne merkitddn leipdtekstistd erottuviksi
lihavoinnilla ja otsikkotasojen keskindinen hierarkia kirjasinkoolla seuraavasti:

padotsikot: Johdanto (kirjasimen koko 14)
alaotsikot: Aineisto ja analyysi (kirjasimen koko 12)

Taulukoiden ja kuvioiden kdyttod pyritdédn vélttdmaédn. Niitd kdytetdén vain, jos niistd on selvda
hyotya tekstin ymmarrettivyyden parantamisessa. Mahdollisten taulukoiden ja kuvioiden tulee
olla selkeitd, ja niitd saa olla késikirjoituksessa korkeintaan 2—3 kappaletta. Ne sijoitetaan
erillisessé tiedostossa kukin omalle sivulleen ja numeroidaan juoksevin numeroin. Jokaisella
kuviolla ja taulukolla tulee olla nimi. Taulukon nimi sijoitetaan taulukon yldpuolelle, kuvion
nimi alapuolelle. Nimen loppuun ei laiteta pistettd. Taulukon haluttu paikka merkitién tekstiin,
esim. <Kuvio 1 tdhén>.

Mukana oleviin taulukoihin ja kuvioihin taytyy 16ytya viittaukset tekstistd (esim. ks. taulukko
1). Taulukoiden ja kuvioiden tulee olla mustavalkoisia tai harmaasivyisié.

HUOM! Tekstissd ei kdytetd ala- tai loppuviitteita.

Lahteiden merkitseminen

Lahdeviitteet tekstissa

Tekstin ldhdeviitteissd kdytetddn nimi-vuosi -jdrjestelmai. Sivunumerointia kdytetddn, kun
viittaus on suora lainaus tai muu sen kaltainen tieto, joka on mahdollista paikantaa viitattavan
teoksen tietylle sivulle. Teoksiin viitataan aina kokonaisella viittauksella eli ei kdytetd muotoja
emt. (edelld mainittu teos) tai mt. (mainittu teos).

Viittaukset merkitadn tekstiin seuraavasti:

(Hamalainen 2007), (Halstead & Pike 2006), (Dunkerley ym. 2002),
(Perusopetuksen opetussuunnitelman perusteet 2004).



Jos kirjoittajia on kolmesta viiteen, ilmoitetaan ensimmadista kertaa mainittaessa kaikkien nimet.
Myo6hemmin riittdd, kun mainitaan ensimmadisen kirjoittajan nimi ja ym. (Romans ym. 2003).
Jos kirjoittajia on kuusi tai sitd useampia, jo ensimmadiselld kerralla mainittaessa kdytetddn
ensimmadisen kirjoittajan nimed ja ym.

Viittauksessa olevat useiden tekijéiden ldhdetiedot laitetaan aakkosjérjestykseen ja erotetaan
toisistaan puolipisteelld.

(Haméldinen & Kurki 1997; Kurki 2000)

Pisteen paikka mdiirittyy vakiintuneiden ldhdeviittaussdintojen mukaisesti. Mikéli viittaus
koskee vain yhtd lausetta, piste sijoitetaan lauseen loppuun, jdlkimmdiisen sulkumerkin
ulkopuolelle. Mikéli viittaus koskee useampaa lausetta, pisteet sijoitetaan viimeisen lauseen
loppuun ja jalkimmaisen sulkumerkin sisédpuolelle.

Xxxxxx XxxX Xxxxxxx xxxx (Trilla 1997).
XXXXXXXX XXXX XXXXXX XXXX. XXXXX XXXX XXxXxxX xxX. (Trilla 1997.)

Yli kolmen rivin mittaiset suorat tekstilainaukset erotetaan leipatekstistd sisennykselld. Talloin
el kdytetd lainausmerkkeja, ei mydskdan kursiivia. Lahdeviite merkitddn lainauksen loppuun.
Mikili tekstilainauksessa kaytetddn kursiivia, ldhdeviitteeseen tulee merkitd onko kursivointi
alkuperdisessé tekstissd vai kirjoittajan (nimikirjaimet) oma lisdys (kursivointi alkuperdisessd
TAI kursivointi KP).

This mission of the university requires freedom of teaching and learning, which
means that while the Humboldtian university is of the state, in that the state both
needs to secure its material conditions and its independence, it is not an institution
for the state. (Biesta 2011, 3940, kursivointi alkuperdisessd.)

Yli kolmen rivin aineistolainaukset erotetaan samoin leipétekstistd. Ne kursivoidaan ja
haastattelu- tms. tunniste merkitdan niiden loppuun (esim. H15, nainen 25 v.)

Kun me eletddn tdtd todellisuutta tddlld, kun ollaan niiden ylempien ihmisten
murskaamina, niiden poljettavina, ni ei, en voi avata mun suuta ja sanoo, et oon
vlpee siitd, et oon brasilialainen. (...) tddl on vield vallalla diktatuuri, tdd on
orjuutta, demokraattisempaa orjuutta joo, mut orjuutta silti. (Pedro, N(K)/2008.)

Lahdeluettelo

Lihdeluettelo otsikoidaan Léhteet-sanalla. Lidhteet jérjestetddn aakkosjdrjestykseen.
Kirjoittajan etunimestd merkitddn vain nimen alkukirjain tai -kirjaimet. Lihteet merkitddn
seuraavien esimerkkien mukaisesti:
Kirja, jolla on yksi kirjoittaja:
Madsen, B. 1996. Socialpaedagogik og samfundsforvandling. En grundbok.
Kebenhavn: Munksgaard.
Kirja, jolla on kaksi kirjoittajaa (huom! kirjoittajat erotetaan &-merkilld):

Halstead, M. J. & Pike, M. A. 2006. Citizenship and Moral Education. Values in
Action. London, New York: Routledge.

Kirja, jolla on useita kirjoittajia (huom! kirjoittajat erotetaan toisistaan pilkulla, vain kahden
viimeisen vilissd on &-merkki):

Dunkerley, D., Hodgson, L., Konopacki, S., Spybey, T. & Thompson, A. 2002.
Changing Europe. Identities, Nations and Citizens. London, New Y ork:
Routledge.



Artikkeli toimitetussa teoksessa (huom! teoksen tiedoissa toimittajien etunimien alkukirjaimet
ovat ennen sukunimié, muista artikkelin sivunumerot):

Hémaldinen, J. 2007. Nuorisokasvatuksen teoria sosiaalipedagogisessa
kehyksessd. Teoksessa E. Nivala & M. Saastamoinen (toim.)
Nuorisokasvatuksen teoria — perusteita ja puheenvuoroja. Helsinki:
Nuorisotutkimusseura/Nuorisotutkimusverkosto, 169-200.

Artikkeli tieteellisessd lehdessd (huom! merkitse lehdestd seuraavat tiedot: lehden nimi
vuosikerta (numero), sivut):

Kurki, L. 1998. Sosiaalipedagogiikka nuorisotyon kodiksi? Janus 6 (4), 430—
446.

Lihde, jolla ei ole ilmoitettua kirjoittajaa: kdytetdédn kirjoituksen nimed JA kerrotaan
tarvittaessa nettilihde

Perusopetuksen opetussuunnitelman perusteet 2004. Saatavissa
http://www.oph.fi/info/ops/ (haettu 29.1.2004).

Nettildhteissa on mainittava sekd nettiosoite ettd milloin lahde on luettu tai haettu netista

Hiamaldinen, J. 2012. Social pedagogical eyes in the midst of diverse
understandings, conceptualisations and activities. International Journal of Social
Pedagogy 1 (1), 3—16. Saatavissa
http://www.internationaljournalofsocialpedagogy.com (haettu 1.6.2015).

Muita ohjeita ja muistettavaa

1.

Kirjoittajat huomioivat tekstissdéin annetut kirjoitusohjeet ja noudattavat sovittua
aikataulua.

Edelld kuvattuja ldhdeviittaus- ja ldhdeluettelo-ohjeita tulee ehdottomasti noudattaa sekd
artikkeleissa ettd katsausteksteissé ja kirja-arvioinneissa — toisaalla opitut ja mahdollisesti
toisenlaiset lahdeviittaustekniikat eivit tdssd yhteydessa kelpaa.

Tekstid laatiessa kannattaa kiinnittda erityistd huomiota

- tekstin johdonmukaisuuteen ja luotettavuuteen seka kasitteiden selkeyteen

- tekstin luettavuuteen (asiasuomen kaytto)

- kielenhuoltoon seké lyhenteiden ja erilaisten merkkien kayttoon, esimerkiksi:

o Raja-arvoviiva ("pitkd tavuviiva”) sivunumeroiden ja muiden raja-arvojen
viliin (23-25, kesd—heindkuussa)

o Lainausmerkkien kdytto: suomenkielisessd tekstissd kaytetddn kaksinkertaisia
lainausmerkkejd (”xx”). Yksinkertaisia lainausmerkkejd (’xx’) kéytetdin

ainoastaan lainausmerkeilld rajatun tekstikatkelman sisélld, siis jos lainaus
siséltid lainauksen.

o Vinoviivaa (joko/tai) ei suositella tieteelliseen tekstiin

o Prosenttimerkki kirjoitetaan leipdtekstissd kirjaimin: 23 prosenttia

Lisda tietoa ldhteistd ja muita ohjeita voi katsoa esimerkiksi teoksesta Hirsjirvi, S., Remes, P.
& Sajavaara, P. 2013. Tutki ja kirjoita. 15.—17. painos. Helsinki: Tammi.



Tulee kuitenkin muistaa, etti jokaisella tieteelliselld lehdelld on omat yksityiskohtaiset ohjeensa
ldhdeviitteiden merkitsemisestd ja 1dhdeluettelon laatimisesta ja niitd tulee noudattaa.

Ohjeistus péivitetty 27.1.2016.
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